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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE EMPLEO
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DDE-18157
TRAMITE - SERVICIO W4

NOMBRE:

i Registro de Vacantes

DESCRIPCION:

i La empresa da a conocer sus vacantes a la Coordinacién de Emplec para vincular a los buscadores de empleo, quienes deberan cumplir con
{ el perfil requerido para su coniratacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Titulo Octavo, Capitulo Décimo Tercero, articule 158, fraccion XX! del Bando Municipal vigente.

BOCUMENTO A OBTENER: No aplica

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO ’
' A OBTENER: | No aplica

| ¢SE REALIZA EN LINEA?: ¢

F CASOS EN LOS QUE EL TRAM?ITE DEBE
| REALIZARSE:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENGIA: No apiica

La empresa requiere personal para cubrir su vacante o vacantes.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE |

LOS REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

ot ” . Manual de Procedimientos de la Direccion de
Requisitar el formato “REGISTRODE VACANTES”, Si i L z
proporcionado por la Coordinacion de Empleo. No aplica. Desarrollo E’ccno.mmc. procedimiento 2.7 “Registro

de vacantes” paginai43.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

o 4 ® : < Manual de Procedimientos de la Direccion de
Requisitar el formato “REGISTRODE VACANTES", No aplica No aplica i e e
proporcionade por la Coordinacion de Empleo Desarrollo E”conqmlco, procedimiento 2.7 “Registro

de vacantes” paginai43.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Requisitar el formato “REGISTRO DE VACANTES", No aplica No aplica Manual de Procedimientos de la Direccion de
proporcionado por la Coordinacion de Empleo Desarrollo Econémico, procedimiento 2.7 “Registro
de vacantes” pagina143.

: |
| FORMATOS DESCARGABLES | GRS

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La empresa, requisita, envia o entrega ¢l formato de REGISTRO DE VACANTES” a la Coordinacion de Empleo, donde solicita determinado
nimero de buscadores de empleo para cubrir sus plazas vacantes.

2.- La Coordinacién de Empleo, concentra las vacantes proporcionadas por las empresas y Ias organiza para solicitar al area de Comunicacién
Social, su difusion periddica en la pagina de Facebook del Ayuntamiento.

3.- Todos los dias lunes se publicaran las vacantes para conocimiento masivo de los buscadores de empleo.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
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| PLAZO PARA PREVENIRAL |

| SOLICITANTE EN CASO DE X FUNDAMENTO No aplica
. AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO
| REQUISITOS: | i

PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA 8 No aplica iggﬁ?ggmo No aplica

| PREVENCION:

DURACION DEL TRAMITE O

i 15 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: RERuITGeE
 cosTo: B Gratuito
FUNDAMENTO JURIDICO: No aplica
i TARIETADE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO |NA | “oro | WA | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A

:DONDE PODRA PAGARSE? | RUENIE
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION |

DEL TRAMITE Las empresas y negocios deberan estar legalmente establecidos.

FUNDAMENTO

| JURIDICO No aplica

APLICA AFIRMATIVA FICTA No aplica

Denuncia ante el Organo Interno de Control

| icipal, ubica ile Roberto Barrios Adiculo 85 fraccion Il de la Ley de
| DERECHOS DE LOS USUARIOS gasu”t’:;pgm’ Co,‘df:s",;?;:teﬂs, Aﬂaﬁommw' 26 sVNIISNEel Responsabilidades  Administrativas  del

| ANTE ACTOS DE CORRUPCION Ry JURIDICO Estado de México y Municipios y articulo 19
’ fraccién XIX del Bande Municipal Vigente.
Teléfono:7121248050

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estade de México y sus
Municipios

DERECHOS DE LOS USUARIOS
ANTE INCUMPLIMIENTO EN LOS B CeReiGEEhED
DATOS AQUI MANIFESTADOS

FUNDAMENTO
JURIBICO

| DERECHOS DE LOS USUARIOS [N FUNDAMENTO
ANTE LA NEGATIVA o-ap JURIDICO

£ APLICA INSPECCION, NOMBRE DE LA

VERIFICACION O VISITA INSPECCION.

DOMICILIARIA (previa, durante o VERIFICACION 0 [N " UNDENTO
después de la resolucion dei VISITA

tramite o servicio)? DOMICILIARLIA

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU
REALIZACION:

No aplica

No aplica

SUJETO OBLIGADO QUE LA
REALIZA:

OBJETIVO DE LA INSPECCION,
VERIFICACION © VISITA
DOMICILIARIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:|

Direccién de Desarrollo Econdmico Coordinacién de Empleo

| TITULAR DE LA UNIDAD
| ADMINISTRATIVA:

{STellIIWIEGH CALLE | Cda. Adolfo Lpez Mateos esq. Calle Geranio ENO. EXT. ] 500 NO. INT. SN
COLONIA: | Isidro Fabela ! MUNICIPIO: ;Aﬂammuico

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS:

L.LA. Heriberto Cruz Figueroa

Lunes 2 viernes 09:00 a 16:00hrs.
EXTENSION

CORREO ELECTRONICO:

empiecatiacomulcoZ@gmail.com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Mo aplica

[ NO. EXT. | No aplica NO.INT. | No aplica
| MUNICIPIO: | No apica
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: [T
; TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

| MUNICIPIOS QUE ATIENDE:  [XEE

: INFORMACION ADICIONAL
| PREGUNTA FREGUENTE 1 (Qué vigencia tiene de las Vacantes?

| RESPUESTA: Una semana o hasta que la empresa nofifique que se ha ocupado.
, SNl = il - Cusndo y donde se publficaron las vacante?
RESPUESTA: Cada lunes, en las redes sociales oficiales del Avuntamiente de Atlacomulco.
| SelelU)\ai Wi =loll|=) i ; Quié fipo de Vacantes llegan a la Coordinacién de Empleo?
RESPUESTA: I :Am:i!ia.ares qdminis‘traﬁvos, ayudanies gene_rales, empleadas domégﬁcas, vigi{afﬁes, choferes, repartidores,
| ingenieros industriales, cobradores de peaje, contadores, almacenistas, administradores, etcétera.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
. - No aplica
hid L NS o dedy s -
 RESPONSABLE / vkgﬁﬁ Y AUTORIZS, FECHA DE ACTUALIZACION:

) Marzo 2025
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